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Upute studentima izabranima za ERASMUS stručnu praksu

PRIJAVA KANDIDATA

Student Sveučilišta u Zagrebu mora priložiti svu potrebnu dokumentaciju Uredu za međunarodnu suradnju i ECTS koordinatoru na matičnom fakultetu koji će donijeti odluku o prihvaćanju ili odbijanju kandidata. 


1. Dužnost  svakog studenta 
Studenti sami ili u dogovoru s mentorom pronalaze ustanovu na kojoj žele obavljati stručnu praksu. 

Na stranicama Agencije za mobilnost i programe Europske unije možete pogledati ponudu stručne prakse:

http://www.mobilnost.hr/index.php?id=306 
Studenti su dužni ispuniti obrazac koji je sastavni dio Natječaja i priložiti sve potrebne dokumente. Nepravilno ispunjeni obrasci i nepotpuna dokumentacija neće se evaluirati. Prijavi je potrebno priložiti:

· Prijavni obrazac

· životopis na engleskom jeziku (na Europass obrascu) 

· potvrda tvrtke o prihvaćanju obavljanja stručne prakse (Acceptance Confirmation) ili Ugovor o provedbi stručne prakse i jamstvo kvalitete Training Agreement and Quality Commitment
· pismo motivacije na engleskom jeziku (do 300 riječi) 

· dokaz o znanju jezika zemlje u koju ide (svjedodžba škole stranih jezika i sl.) 

· za studente s invaliditetom – i potvrdu ovlaštene ustanove iz koje se vidi stupanj invaliditeta

Kandidati trebaju, nakon konzultacije o stručnoj praksi koju žele obaviti u određenoj tvrtci, sa svojim mentorom (ako su na matičnom fakultetu/akademiji određeni mentori) i fakultetskim ECTS koordinatorom:

1. Ispuniti priloženi obrazac u elektroničkom obliku i poslati ga Uredu za međunarodnu suradnju Sveučilišta na adresu maja.adzija@unizg.hr te na e-mail ECTS koordinatoru na svojoj akademiji/fakultetu (popis i kontakti u posebnom dijelu Natječaja).

2. Obrazac i kompletnu originalnu dokumentaciju predati ECTS koordinatoru na svojoj akademiji/fakultetu.

 

Rok za slanje obrasca i predaju kompletne dokumentacije zaključno je 1. lipnja. 2010. 
 

 

NAKON PRIHVAĆANJA KANDIDATA

1. Ako je student prihvaćen na temelju Izjave ustanove o obavljanju stručne prakse (Acceptance Confirmation – Organization), dužan je prije potpisivanja Ugovora sa Sveučilištem u Zagrebu dostaviti u Ured za međunarodnu suradnju Ugovor o obavljanju stručne prakse i jamstvo kvalitete (Training Agreement and Quality Commitment). Potpisuju ga ustanova u kojoj se obavlja praksa, matični fakultet i student/studentica. Ako student ima potpisan ovaj Ugovor može se priložiti umjesto Izjave.
Uz ovaj dokument, potrebno je dostaviti i:

· Obrazac za dobivanje financijske potpore za ak. god 2010./2011.
· Fotokopiju kartice žiro - računa
· Fotokopiju osobne iskaznice
Student sa Sveučilištem u Zagrebu mora sklopiti ugovor o stipendiranju. Stipendija se isplaćuje u kunama na žiro račun u Privrednoj banci. Stoga student koji do sada nije imao takav račun mora otvoriti. 
Ispunjen Ugovor o obavljanju stručne prakse te skeniran žiro račun i osobnu iskaznicu (obje strane kako bi se vidjela adresa stanovanja) studenti šalju Uredu za međunarodnu suradnju na maja.adzija@unizg.hr. 

Student je dužan sklopiti zdravstveno osiguranje, osiguranje od nesreće za razdoblje koje će provesti u inozemstvu. Osiguranje se može sklopiti u bilo kojoj osiguravajućoj kući u Hrvatskoj. Kopiju police osiguranja student mora dostaviti Uredu za međunarodnu suradnju prije odlaska na stručnu praksu.

ZA VRIJEME STRUČNE PRAKSE
Student je dužan mjesečno izvještavati svog mentora i/ili ECTS koordinatora o tijeku stručne prakse. To izvješće mora slati i  Uredu za međunarodnu suradnju, e-mail: maja.adzija@unizg.hr 
  
 

 

POVRATAK NA SVEUČILIŠTE U ZAGREBU


1. Studenti po povratku na Sveučilište u Zagrebu moraju dostaviti ispunjenu i potpisanu Izjavu o obavljenoj praksi (Work Experience – Confirmation Letter). Ovu Izjavu potpisuje poslodavac, a studentov mentor na matičnom fakultetu mora dopisati studentov uspjeh i napredak te doprinos studiju.
