Sveučilište u Zagrebu
Filozofski fakultet
REDOSLIJED POSTUPAKA ZA 
ANGAŽIRANJE STUDENATA ZA RAD PO UGOVORU O DJELU

Angažiranje:
· Organizacijska jedinica piše zahtjev Dekanu sa ovjerenim mjestom troška gđe. Božene Jurčić – (urudžbeni)

· Dekan donosi odluku i dostavlja org. jedinici (urudžbeni)

· Org.jedinica povezuje odluku i ugovor studenta

· Student započinje rad (ukoliko nema odluke rad ne smije početi)

Završetak radova:
· Voditelj ispunjava ugovor i ovjerava
· Voditelj ispunjava obrazac i ovjerava
· Dostava dekanu na ovjeru (Studenski ugovor sa prilozima: zahtjev/odluka i obrazac)
· Dekanova tajnica potpisani obrazac dostavlja u urudžbeni 

· Urudžbeni šalje ugovor u studentski centar, a priloge likvidaturi računovodstva 

Računovodstvo:
· Ugovor – obrada kao i do sada

· Obrazac – arhiviranje u posebni registrator temeljem broja ulazne fakture (čuvati 6 godina)

* Voditelj – odgovorna osoba  za potpisivanje– pročelnik, predstojnik, voditelj poslijedipl., dok. studija, glavni istraživač, voditelj organizacijske jedinice

