[bookmark: _GoBack]Koraci za imenovanje novog ISVU koordinatora

	Odsjek
	

	Razina
	

	Novi koordinator
	

	Prošli koordinator
	 

	
	
	Odrađeno 

	 1. 
	poslati imenovanje na odsjek 
	

	 2. 
	ako se radi o novoj osobi zatražiti AAI + potpisanu izjavu o čuvanju tajnosti podataka
	 

	 3. 
	prema ovjerenom imenovanju napisati Odluku za prodekanicu za nastavu i studente
	

	 4.
	odnijeti Odluku prodekanici za nastavu i studente na potpis (preko Urudžbenog zapisnika)
	

	 5.
	nakon zaprimljene izjave o čuvanju tajnosti podataka novom koordinatoru dodijeliti dozvole 906, 923 i 925
	

	 6.
	prošlom koordinatoru ukinuti dozvole za rad sa sustavom i ostaviti samo 909
	

	 7.
	novom koordinatoru pridodati dozvole za sve kolegije odgovarajuće razine za koje će biti zadužen
	

	 8.
	prošlom koordinatoru obrisati sve dozvole za kolegije osim onih na kojima je (bio) izvođač
	

	 9.
	novog koordinatora pridodati na mailing listu ili liste (ako je koordinator i PREDDIPL i DIPL razine)
	

	 10.
	prošlog koordinatora ukloniti s mailing liste ili lista (ako je bio koordinator i PREDDIPL i DIPL razine)
	

	 11.
	ažurirati word press tablicu na web stranici s listom koordinatora
	

	 12.
	obavijestiti novog koordinatora o novoj dužnosti e-mailom koji sadrži sljedeće obavijesti:
· da su mu temeljem imenovanja dodijeljene sve potrebne ovlasti u sustavu
· da je pridodan na mailing listu/liste,
· poveznicu na web stranicu na kojoj će biti detaljno opisane njegove dužnosti
· upute za kreiranje OpenVPN veze
· prijedlog da se obrati u Informatičku službu ako iz uputa sam neće znati instalirati aplikacije i kreirati vpn vezu
	




Dozole u ISVU:
Koordinator (906, 923, 925)									26 – Evidencija ispitnih rokova u Ispitnoj evidenciji
Koordinator, pov. Koordinator (905, 906, 923)								46 – Pregled nastavnih obveza u aplikaciji Ispiti
Koordinator, pov. Koordinator, tajnica (26, 46, 905, 906, 923)						905 – Rad s podacima o studentima i upisima
Koordinator, tajnica (26, 46, 906, 923, 925)								906 – Rad s podacima o ispitima
Pov. koordinator (905, 923)										923 – Pregled podataka o nastavnom programu
Pov. Koordinator, tajnica (26, 46, 905, 923)								925 – Pregled podataka o studentima i upisima
Tajnica (26, 46, 906)
