Sveuciliste u Zagrebu
Filozofski fakultet Odsjek za romanistiku
Zagreb, 9. sijeCnja 2024.

Pravila o postupcima prijave, izrade i obrane diplomskog rada na studijima Odsjeka za
romanistiku Filozofskog fakulteta Sveucilista u Zagrebu

Na sjednici Vije¢a Odsjeka za romanistiku odrzanoj 2. travnja 2024. godine, u skladu s
odlukama Fakultetskog vije¢a: Odlukom o diplomskim radovima od 11. sije¢nja 2010.,
Odlukom o izmjeni i dopuni Odluke o diplomskim radovima od 22. veljace i 16. ozujka 2010.
te Odlukom o diplomskim radovima na dvopredmetnim studijima od 16. rujna 2009., te u
skladu s Pravilnikom o studiranju na prijediplomskim, diplomskim i integriranim studijima
SveuciliSta u Zagrebu Filozofskog Fakulteta od 18. rujna 2024. godine, usvojena su Pravila o
postupcima prijave, izrade i obrane diplomskog rada na diplomskim studijima Odsjeka za
romanistiku Filozofskog fakulteta Sveucilista u Zagrebu, koja su obvezujuéa za sve studente.

Temu diplomskog rada student bira u dogovoru s mentorom iz podrucja svog studija. Tema
rada prijavljuje se na hrvatskom jeziku i na jeziku koji je student studirao. Naslov, odnosno
njegov smisao, mora biti istovjetan na obama jezicima. Tema se prijavljuje na prijavhom
obrascu koji se nalazi na mreznoj stranici fakulteta i predaje se u tajnistvo Odsjeka. Tema i
naslov diplomskog rada moraju biti prihvaceni na sjednici Vijeca Odsjeka za romanistiku.

Jezik diplomskog rada treba biti u skladu sa studijskim programom. lznimku moze
predstavljati jedinstveni diplomski rad odnosno rad koji vrijedi za oba studija u
dvopredmetnoj kombinaciji, koji, ako se mentor i komentor s time sloZe, moze biti napisan na
nekom drugom jeziku, uz uvjet da sadrzi dulji saZzetak na jeziku koji je studentstudirao.

V.

Kad su tema i naslov rada te mentor/komentor potvrdeni na sjednici Vije¢a Odsjeka za
romanistiku, student u dogovoru s mentorom/komentorom pocinje konzultacije o izradi rada,
dogovara plan istrazivanja, popis primarne i sekundarne literature te dinamiku izrade rada
koja uklju€uje i broj, odnosno ucestalost konzultacija, o kojima mentor vodi evidenciju. Nakon
Sto mentor odobri konacni tekst rada, student ga je duzan sluzbeno predati mentoru — po
dogovoru u elektronickom ili otisnutom obliku — najmanje 45 radnih dana prije planirane
obrane te ¢lanovima povjerenstva za obranu rada najmanje 15 dana prije planirane obrane.

V.



Sastav povjerenstva za obranu rada odobrava se na sjednici Vije¢a Odsjeka za romanistiku po
predaji rada, a prije obrane. Sastav povjerenstva odreden je Odlukom o diplomskim radovima
koju je 11. sijecnja 2010. godine donijelo Fakultetsko vijeée.

VI.

Kada Povjerenstvo za obranu rada odredi datum obrane, student je duzan popuniti Molbu za
pristup obrani diplomskog rada — dvopredmetni studij. Student ¢e dobiti povratni e-mail pod
naslovom Studentska sluzba — obrazac za pristup obrani diplomskog rada kojim se potvrduje
da je molba ispunjena i predana. Isti e-mail potrebno je proslijediti u tajniStvo Odsjeka
(romanistika@ffzg.unizg.hr). Student povratni e-mail treba dostaviti mentoru/komentoru te
je isti duzan ¢uvati do samog zavrsetka studija, a elektronicku kopiju pohranjuje i tajnistvo.

VII.

Po zavrsetku obrane student je duZan ispraviti rad u skladu s primjedbama ispitnog
povjerenstva te takvu, ispravljenu inacicu diplomskog rada predati mentoru u elektronickom
obliku, a po dogovoru i otisnutu, u mekom ili spiralnom uvezu, te pohraniti u ODRAZ —
Otvoreni digitalni repozitorij akademske zajednice Filozofskog fakulteta.

VIII.

Preporucuje se da diplomski rad na diplomskim studijima na Odsjeku za romanistiku obuhvaca
40 do 70 kartica teksta, odnosno 72.000 do 126.000 znakova s razmacima, ali kona¢nu odluku
o opsegu rada donosi katedra, odnosno studijska grupa. U taj broj ne ulaze naslovna stranica,
sazetak, kazalo, popis literature ni ostali paratekstualni elementi. lzgled naslovne stranice
prikazan je na kraju ovih pravila.

Upute za pisanje (navodenje, popis literature i sl.) daje svaki mentor za sebe.

IX.

Student je duzan rad napisati samostalno (uz stru¢no vodstvo mentora), posStujuci pravila
struke i nepovredivost autorskih prava, odnosno primjereno navodeci izvore (citirane ili

parafrazirane) te prije teksta rada uvrstiti potpisanu lzjavu o autorstvu Ciji je tekst dostupan
na web-stranici Odsjeka.

X.

Student diplomskog studija nakon obranjenog diplomskog rada duzan je popuniti Molbu za
izdavanje potvrde o zavrSetku diplomskog studija — dvopredmetni studij. Student ¢e dobiti
povratni e-mail pod naslovom Studentska sluZzba — obrazac nakon obrane rada kojim se
potvrduje da je Molba ispunjena i predana. Isti e-mail potrebno je proslijediti u tajnistvo
Odsjeka (romanistika@ffzg.unizg.hr). Student je povratni e-mail duzan cuvati do samog
zavrSetka studija, a elektronicku kopiju pohranjuje i tajnistvo.



Izgled naslovne stranice diplomskog rada na hrvatskom jeziku:

Sveuciliste u Zagrebu
Filozofski fakultet
Odsjek za romanistiku

Naslov rada

Student: Mentor:
ime i prezime titula, ime i prezime

Zagreb, mjesec i godina



Izgled naslovne stranice diplomskog rada na francuskom jeziku:

Université de Zagreb
Faculté de philosophie et lettres
Département d'études romanes

Mémoire Master 2

TITRE
Etudiant/e: Directeur/Directrice de mémoire:
Prénom et NOM Prénom et NOM

Professeur/e d’université, Professeur/e
associé/e, Maitre de conférences,
Chargé/e de cours

Zagreb, mois et année



Izgled naslovne stranice diplomskog rada na Spanjolskom jeziku:

Universidad de Zagreb
Facultad de Humanidades y Ciencias Sociales
Departamento de Estudios Romanicos

Titulo

Estudiante: Tutor:

Nombre y apellido Titulo, nombre y apellido

Zagreb, mes y afio



Izgled naslovne stranice diplomskog rada na portugalskom jeziku:

Universidade de Zagreb
Faculdade de Ciéncias Sociais e Humanas
Departamento de Estudos Romanicos

Titulo da Tese de mestrado

Mestrando/a: Orientador:

Nome e apelido Titulo académico, nome e apelido

Zagreb, dana (més e ano)



Izgled naslovne stranice diplomskog rada na rumunjskom jeziku:

Universitatea din Zagreb
Facultatea de Stiinte Umaniste si Sociale
Departamentul de Romanistica

Titlul lucrarii

Absolvent: Coordonator:

prenume si nume titlul acad., prenume si nume

Zagreb, luna si an
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